Verwaltungsgemeinschatt

Wir bieten zum Ausbildungsbeginn 01.09.2022 folgende Stelle an:

Ausbildung zum/zur
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Fachrichtung Landes- und Kommunalverwaltung

Als Auszubildende/r bei der Verwaltungsgemeinschaft Ménchberg erhalten Sie eine vielseitige,
fundierte theoretische und praktische Ausbildung mit abwechslungsreichen und spannenden
Aufgaben. Sie erwerben eine Vielzahl von Kenntnissen und Kompetenzen, die es lhnen
ermoglichen, sich fiir das Gemeinwohl der Blrgerinnen unserer Gemeinden zu engagieren und in
unserer modernen Verwaltung etwas zu bewegen. Unsere bedarfsorientierte Ausbildung
ermdglicht uns lhre Ubernahme bei entsprechender Eignung und erfolgreicher Beendigung der
Ausbildung. Die Ausbildungsvergitung richtet sich nach dem TV6D, mit allen im 6ffentlichen Dienst
Uiblichen Leistungen.

lhr Profil:

e guter Realschulabschluss oder (Fach-) Abitur

e SpaR und Freude am Kontakt mit Blrgerinnen und Birgern
e keine Angst vor Formularen, Paragraphen und Vorschriften
e gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Lernbereitschaft, Engagement und Zuverlassigkeit

Ausbildungsablauf und -inhalte:

¢ Die Ausbildung beginnt am 1. September und dauert 3 Jahre

¢ Neben den theoretischen Inhalten an der Staatlichen Berufsschule in Aschaffenburg sowie an
der Bayerischen Verwaltungsschule (BVS) lernen Sie im Rahmen der praktischen Ausbildung
verschiedene Bereiche kennen (z.B. Biirger- und Ordnungsamt, Bauverwaltung,
Finanzverwaltung, Personalverwaltung)

e Ausbildungsinhalte sind u.a. Kommunalrecht, Aligemeines und besonderes Verwaltungsrecht,
Privatrecht und Verwaltungswirtschaftslehre

Bei gleicher Eignung werden Bewerbungen von Schwerbehinderten sowie Gleichgestellten im Sinne
des § 2 Abs. 3 SGB IX bei der Stellenvergabe bevorzugt bericksichtigt.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte bis spatestens 15.06.2021 lhre
Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen per. E-Mail an personalamt@moenchberg.de oder an
folgende Adresse:

Verwaltungsgemeinschaft Mdonchberg
-Personalverwaltung-

Hauptstrafie 44

63933 Mdnchberg

Fur Ihre Fragen stehen Ihnen gerne der Geschéftsstellenleiter, Herr Briick, unter 09374/97996-14
oder unsere Ausbildungsbeauftragte, Frau Faulhaber, unter 09374/97996-16 zur Verflgung.




